Erstellung eines Online-
Dienstes im BUS

Eine Anleitung fur den Online-Dienst ,Ehe Online”




u [ |
Ziel dieser
m Es handelt sich um einen oder mehrere der folgenden
A n I e Itu n g Online-Dienste:

EheschlieBung (Vor-) Anmeldung

Nach Erhalt Inrer URLs zu den Antragsstrecken des Ehefihigkeitszeugnis Ausstellung
Online-Dienstes ,,Ehe-Online‘ erstellen Sie einen Eheurkunde Ausstellung
Online-Dienst pro Antragsstrecke im Lebenspartnerschaftsurkunde Ausstellung
Landesredaktionssystem von Sachsen-Anhalt (BUS), Zur Nachbeurkundung einer im Ausland geschlossenen Ehe
welchen Sie mit Ihrer Zustandigkeit verknupfen. Die Online-Dienste umfassen die folgenden
Diese Anleitung zeigt lhnen Schritt fiir Schritt, wie Sie Leistungsschliissel:
die Verknupfung vornehmen und welche Schritte Sie EheschlieBung (Vor-)Anmeldung
durchlaufen mussen. 99059001104000
Ehefahigkeitszeugnis Ausstellung
99059002012000
A Eheurkunde Ausstellung
' 99059004012000

Lebenspartnerschaftsurkunde Ausstellung

99079003012000
Zur Nachbeurkundung einer im Ausland geschlossenen Ehe
A A 99059008026000; 99059008026001; 99059008026002



Anmeldung im BUS

b b il o Melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten
<« C O B hitps//adm-stinfodienste.de/iogi E AR ® 9

im BUS an.

Direktlink:

INFODIENSTE

Biirger- und Unternehmensservice Sachsen-Anhalt Anmeldung

= Link zum Portal

TSAE



Start ZF

Online-Dienste

Organisationseinheiten

? (zentral)

Aktuelle Informationen

Aktuelles

| Suchen

ng eines Online-Dienstes

Formulare (zentral)

tem Biirger- und Untemehmensse}

Wahlen Sie unter ,ZF“ den Reiter
,Online-Dienste aus.

Angerd

Standesamt Musterstadt (Musterstadt Sachsen-Anhalt)
Aktualisiert am: 22 10 2024, 06:47, Kobus, Joe Erstelit am: 22 10 2024,
Veroffentlichungsbemerkung: Ersteinrichtung

47, Kobus, Joe

18.09.2024 Die Infodienste wurden auf die Version 5.61
Den Releasenotes konnen Sie die neuen Features entnehmen.

BUS SPRECHSTUNDE
Um Ihnen die Arbeit mit dem BUS zu gibt es AR

eine Online-Sprechstunde dafiir Die nachste Sprechstunde findet
am Mi, den 30.10.2024, um 09:00 Uhr statt Weitere Informationen
dazu finden Sie hier.

Die ZLR arbeitet an der Erganzung fehlender LeiKa-Schliissel.
Bitte beachten Sie, dass im Zuge dieser Arbeit auch Leistungen
identifiziert werden, die zur Léschung vorgesehen sind (iiberholt,
fehlende etc.). Welche L dies genau
betrifft, erfahren Sie im Newsletter.

Schulungen & Workshops

Kostenfreie Schulungen zum BUS und Workshops zum Include-
Wizard werden angeboten. Neben neuen Redakieuren konnen auch
bereits aklive Nutzer des BUS an den Schulungen teilnehmen.

Bitte melden Sie sich unter der Mailadresse Fll-
Landesredakiion@mi sachsen-anhalt de. wenn Sie Interesse an einer
Schulung haben

Der nachste Schulungstermin wird Innen daraufhin mitgeteilt (die
Schulungen finden in Magdeburg statt).

Hilfe / Handbucher / Videotutorials

Das Handbuch sowie die Online-Hilfe finden Sie unten links in der
FuRzeile. Wir haben fiir die wichtigsten Funktionen des Include-
Wizards (Hauptmen IW) Videotutorials erstellt. Klicken Sie hierfur auf
den folgenden Link: Videotutorials auf Youtube

Son:

e Hinweise

Browser: FUr eine optimale Nutzung verwenden Sie bitte einen der
markigangigen aktuellen Webbrowser von Google Chrome, Mozilla
Firefox und Microsoft Edge.

Cache: Nach jedem Systemupdate soliten Sie vor Benutzung einmal
den Browsercache [Gschen bzw. die Seite neu laden, wenn etwas nicht
funktioniert oder die Darstellung "seltsam” ist

Aktualisiert am: 7.09.2 12 fan Erstelit am: 024, hmidt, Tom
Veroffentlichungsbemerkung utomatl Offentlichen bei Verschieben
Stadtbibliothek (Musterstadt Sachsen-Anhalt)
I am: 22.08 08:22, K¢ Joe Erstelit am: 22.0: 24, 08:
Veréffentlichungsbemerkung; ung Bibliotheksausweis bear z
 Mosersts sschsem Anha) Klicke Sie auf ,,Neu (einfacher
Aktualisiert am: 19.04.202 Erstellt am: 17.05.2 xander

Veroffentlichungsbep nation Signatur g

Modus)“. —
=0

ftem Biirger- und Unternehmensservice Sachsen-Anhalt
5.62.00:

@ Support

‘Online-Dienste  Leistungen (zentral) Fomulare (; Angemeldet ais:

start [ Neu (einfacher Modus)

[ | Nutzeroruppe [Eigene -

rweterte Suche anzeigen | Deutsch [DE]

oo % S oo vt oo S Ot Y~

iie B Handbicher [ Konakt @ Vertaut

- Favorten [] s Enstellngen 5] Abmelden



Modul Allgemeine Angaben

COrganisationseinheiten  Online-Dienste  Leistungen (zentral) Formulare (zeniral)

start B9 [ x |

Start

itemn Birger- und Unternehmensservice Sachsen-Anhalt
62 002 %
Angemeldet als:

E

Online-Dienste Online-Dienst (Neu) [E3

Umschaltung Einfach/Volistandig

Zum volistandigen Modus
Bezeichnung [DE] *

Einstellungen
| EheschlieRung Anmeldung

Aligemeine Angaben

| y Zustandigkeiten

©

Offentliche Bezeichnung [DE]*
| EheschlieRung Anmeldung

Konfiguration

Vertrauensniveau ™
Zahlungsvorgange
haoch -

Unterstiitzte Sprachen = =
0 @
Deutsch 2 @

Beschreibung [DE]

7))
*) Felder sind erforderlich
Aktuelle Sprache
Zustellungskanal
Deutsch [DE] -
Auswahl @
o)
Identifizierungsmittel T
nicht veroffentlicht
=] (%]
Letzte Anderung
Erstellt
@ Hilfe |BE Handbicher [ Kontaki @ verauf Favoriten _.;Einstellungen 5| Abmeiden

Beflllen Sie die Pflichtangaben (*) zur
Beschreibung des Online-Dienstes (je
Antragsstrecke):

Bezeichnung (*):

Bezeichnung im Feld ,Bezeichnung® hinterlegen Sie
eine interne Bezeichnung. Dies ist ein Pflichtfeld und
wird im Portal nicht ausgegeben.

Offentliche Bezeichnung (*):

Neben der Eingabe einer internen Bezeichnung muss
auch eine 6ffentliche Bezeichnung hinterlegt werden.
Diese wird im Portal o6ffentlich angezeigt und sollte
demnach fir Birgerlnnen und Unternehmen leicht
verstandlich sein.

Vertrauensniveau (*):

Mit Hilfe des Vertrauensniveaus stufen Sie die
Schadensauswirkung des  Online-Dienstes  bei
unbefugten Nutzerzugriffen ein. Das empfohlene
Vertrauensniveau fir den Online-Dienst ,Ehe-Online*
ist ,,hoch*.

Unterstiitze Sprachen(*): Neben DE koénnen Sie
auch die Sprachen EN und FR aktivieren.

Es ist Innen freigestellt optionale
Angaben in den zusatzlichen Feldern zu
tatigen.

Fahren Sie mit der weiteren Bearbeitung
durch klicken des Moduls
»Zustandigkeiten“ in der rechten
Navigationsleiste fort.



Modul Zustandigkeiten

Organisationseinheiten  Online-Dienste  Leistungen (zentral) Formulare (zentral)

Start

tem Biirger- und Unternehmensservice Sachsen-Anhalt
() Support 5.62.002 %
Angemeldet als

= T T
21 HE 6 @ Lo jmn|
start 8 | Onine-Dienste [E® | Online-Dienst {Neu) u
Umschaltung Einfach/Vollstindig
Zustiindigkeiten fiir verwaltungspolitische Gebiete *
Zum vollstandigen Modus
F, ) Einstellungen
Allgemeine Angaben
Zustindigkeiten

Gebietsauswahl: Verwaltungspolitisches Gebiet Konfiguration

Suche Navigation Ausgewihit s s
Zeitz, Stadt (Einheitsgemeinde)
Gebietssuche

‘ Zeitz | Suchen
Es wurden 4 Treffer erzielf

Zeitz, Stadt Burgenlandkreis Einheitsgemeinde
Zeitz Zeitz, Stadt Gemeindeteil
Haus Zeitz Kénnern, Stadt Gemeindeteil I |
DroyBiger-Zeitzer Forst Burgenlandkreis Leistung hinzufigen [ ]
Leistungsgruppe
Keine
Suchbegriff Suchbegriff
| ss0s3001104000 |em % ‘ | %
Verfugbar Ausgewahit
o Slocmmmon S comngescnunscS eer 8]0 Spememmon e
183710 Eheschlieftung anmelden 99059001104000

* Es muss mindestens eine Zustandigket vorhanden sein

@ Hife [BE Handbicher [ Kontakt ; Einstellungen g | Abmeiden

3 3

Abbrechen

Wahlen Sie das Symbol =
»Zustandigkeits-Gruppe hinzufigen*
innerhalb der ,,Zustandigkeiten fur
verwaltungspolitische Gebiete* aus.

Geben Sie in die Suchmaske das von
Ihnen gewunschte Gebiet ein. Die
Suchergebnisse erscheinen auf der
linken Seite. Uberfiihren Sie Ihr Gebiet
mit einem Doppelklick auf die rechte
Seite und bestatigen Sie Ihre Auswahl
mit ,,Ubernehmen®.

Suchen Sie in der Suchmaske nach dem
fur lhren Online-Dienst (Antragsstrecke)
zugehorigen . Die
Suche starten Sie jeweils Uber einen
Klick auf das Fernglas. & Die
Suchergebnisse erscheinen auf der
linken Seite. Fugen Sie diese mit einem
Doppelklick zu den ausgewahlten
Leistungen (rechte Seite) hinzu.
Bestatigen Sie lhre Auswahl mit ,,OK*.

Fahren Sie mit der weiteren Bearbeitung
durch klicken des Moduls
»Konfiguration“ in der rechten
Navigationsleiste fort.



Modul Konfiguration

Start ZF IW

tern Biirger- und Unternehmensservice Sachzen-Anhalt

(® Support

Organisationseinheiten Online-Dienste  Leistungen (zentral) Formulare (zentral)

|2 HEH @& G Leh

start [E3 Online-Dienste

Angemeldet als:

Online-Dienst (Neu) [E9

Umschaltung EinfachNollstandig

Zum volistandigen Modus
Basis-URL [DE]*

Einstellungen
‘ https:/iportal-civ-efa_ekom2 1 .de/civ-efa-st; L2

ic/start. himl?0e=00.00.EHE. 15084108&mod fcc_key=Vor; he

Allgemeine Angaben
=] Testlink generieren T
Zahlungsvorgange
Konfigurationsparameter
=3 @
Aktuelle Sprache
Deutsch [DE] -
[DE]
Verdffentlicht
nicht veroffentlicht
Letzte Anderung
Erstellt

@ Hilie |8 Handbicher N Kontakt

@ Verlauf |y Favoriten || 3 Einstellungen g Abmelden

Fugen Sie in das Feld ,,Basis-URL" die
fur die digitale Antragsstrecke des
Online-Dienstes erhaltene URL ein.

Fahren Sie mit der weiteren Bearbeitung
durch klicken des Moduls
»Zahlungsvorgange* in der rechten
Navigationsleiste fort.



Modul Zahlungsvorgange

Legen Sie fest, ob fur den Online-Dienst

Start ZF W stemn Biirger- und Unternehmensservice Sachsen-Anhalt s ein elektron ischer Bezah Ivorgang ) Wie
- Suppart

Organisationseinheiten Online-Dienste Leistungen (zentral) Formulare (zentral)

Angemeice Pl beispielsweise SEPA-Uberweisung oder
= BE® M=l — Kreditkarte, zur Verfugung stehen soll.
Start Online-Dienste Online-Dienst {Neu) ]
e —

Zum volistandigen Modus
Online-Bezahlvorgang &

Sobald Sie im Bereich ,,Online-

w—— Bezahlvorgang“ die Optionen ,,Pflicht*
— oder ,,Optional* auswahlen, wird es
K — erforderlich eine Zahlungsweise

hinzuzufugen.

Aktuelle Sprache

Deutsch [DE] -

[DE]

Metadaten

Verbffentlicht
nicht veroffentlicht

Letzte Anderung

Erstellt

@® Hife B Handbiicher [ Kontakt

@ Verlauf [ Favoriten || . Einstellungen 5| Abmeiden



Verknupfung veroffentlichen

#9

Zugriffsvergabe bei erstmaligem Speichemn

Sie speichem den Online-Dienst zum ersten Mal.

Die Rechievergabe erfolgte anhand der Mutzergruppen, denen Sie
angehoren. Alle Mutzer dieser Mutzergruppen erhalten diese
Bearbeitungsrechte.

Sie haben die Moglichkeit, im Bereich "Zugrifievergabe" dizse Rechievergabe
Zu @ndem.

Machten Sie die gespeicherten Daten Veroffentiichen?

@ Sofort veraffentichen

O Veroffentlichungsdatum

Gilltig bis (Offline zu setzen am)

Sprachversionen "
Deutsch [DE]

Bemerkung fur Version ™

[ Relevant fiir nachsten Newsletter

Bemerkung fiir Newsletter

Nachdem Sie die Daten des Online-
Dienstes gepruft haben, konnen Sie

a) die aktuelle Bearbeitung zu einem
spateren Zeitpunkt final abschliel3en,
indem Sie ,,Speichern* klicken.

b) die Veroffentlichung des Dienstes
vornehmen, indem Sie eine
entsprechende Beschreibung
einfugen und auf ,Speichern und
Veroffentlichen® klicken.

Wiederholen Sie den Vorgang fur die
verbleibenden Antragsstrecken.



Damit ist die Zuordnung
abgeschlossen.

O‘/suchen finden

Sprache:Deutsch~ B LeichteSprache & Gebérdensprache

 Gehen Sie auf

Ergebnisse zu Ihrer Suche in 06711 Zeitz, Elster - Luckenau \m O SUChen Sie an der Startseite naCh Ihrem Ort Oder Ihrer PLZ.
wissegemssn + .|| Eheschliefung anmelden * Suchen Sie anschlief’iend nach dem Namen der Leistung oder
direkt nach den Leistungsschlusseln.
Opmont e v" Wenn Sie jetzt Suchergebnisse erhalten, dann ist die
[ Partnerschaft und Familie >
B o Zuordnung korrekt vorgenommen worden.

v' Eine erste Uberprifung auf
ist ebenfalls moglich, ohne Wartezeit.


https://servicesuche.bund.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
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