
Erstellung eines Online-
Dienstes im BUS

Eine Anleitung für den Online-Dienst „Ehe Online“
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Ziel dieser 
Anleitung

Nach Erhalt Ihrer URLs zu den Antragsstrecken des 

Online-Dienstes „Ehe-Online“ erstellen Sie einen 

Online-Dienst pro Antragsstrecke im 

Landesredaktionssystem von Sachsen-Anhalt (BUS), 

welchen Sie mit Ihrer Zuständigkeit verknüpfen.

Diese Anleitung zeigt Ihnen Schritt für Schritt, wie Sie 

die Verknüpfung vornehmen und welche Schritte Sie 

durchlaufen müssen.

Es handelt sich um einen oder mehrere der folgenden 

Online-Dienste:

Die Online-Dienste umfassen die folgenden 

Leistungsschlüssel:

Eheschließung (Vor-)Anmeldung 

99059001104000

Ehefähigkeitszeugnis Ausstellung

99059002012000

Eheurkunde Ausstellung

99059004012000

Lebenspartnerschaftsurkunde Ausstellung

99079003012000

Zur Nachbeurkundung einer im Ausland geschlossenen Ehe

99059008026000; 99059008026001; 99059008026002

Eheschließung (Vor-)Anmeldung 

Ehefähigkeitszeugnis Ausstellung

Eheurkunde Ausstellung

Lebenspartnerschaftsurkunde Ausstellung

Zur Nachbeurkundung einer im Ausland geschlossenen Ehe
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Anmeldung im BUS
Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten 

im BUS an.

Direktlink: 

https://st.zfinder.de/redaktion/
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Erstellung eines Online-Dienstes
Wählen Sie unter „ZF“ den Reiter 

„Online-Dienste“ aus.

Klicke Sie auf „Neu (einfacher 

Modus)“.
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Modul Allgemeine Angaben
Befüllen Sie die Pflichtangaben (*) zur 

Beschreibung des Online-Dienstes (je 

Antragsstrecke): 
Bezeichnung (*): 

Bezeichnung im Feld „Bezeichnung“ hinterlegen Sie 

eine interne Bezeichnung. Dies ist ein Pflichtfeld und 

wird im Portal nicht ausgegeben. 

Öffentliche Bezeichnung (*):

Neben der Eingabe einer internen Bezeichnung muss 

auch eine öffentliche Bezeichnung hinterlegt werden. 

Diese wird im Portal öffentlich angezeigt und sollte 

demnach für BürgerInnen und Unternehmen leicht 

verständlich sein. 

Vertrauensniveau (*):

Mit Hilfe des Vertrauensniveaus stufen Sie die 

Schadensauswirkung des Online-Dienstes bei 

unbefugten Nutzerzugriffen ein. Das empfohlene 

Vertrauensniveau für den Online-Dienst „Ehe-Online“ 

ist „hoch“.

Unterstütze Sprachen(*): Neben DE können Sie 

auch die Sprachen EN und FR aktivieren.

Es ist Ihnen freigestellt optionale 

Angaben in den zusätzlichen Feldern zu 

tätigen.

Fahren Sie mit der weiteren Bearbeitung 

durch klicken des Moduls 

„Zuständigkeiten“ in der rechten 

Navigationsleiste fort.
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Modul Zuständigkeiten
Wählen Sie das Symbol 

„Zuständigkeits-Gruppe hinzufügen“ 

innerhalb der „Zuständigkeiten für 

verwaltungspolitische Gebiete“  aus.

Geben Sie in die Suchmaske das von 

Ihnen gewünschte Gebiet ein. Die 

Suchergebnisse erscheinen auf der 

linken Seite. Überführen Sie Ihr Gebiet 

mit einem Doppelklick auf die rechte 

Seite und bestätigen Sie Ihre Auswahl 

mit „Übernehmen“.

Suchen Sie in der Suchmaske nach dem 

für Ihren Online-Dienst (Antragsstrecke) 

zugehörigen Leistungsschlüssel. Die 

Suche starten Sie jeweils über einen 

Klick auf das Fernglas.       Die 

Suchergebnisse erscheinen auf der 

linken Seite. Fügen Sie diese mit einem 

Doppelklick zu den ausgewählten 

Leistungen (rechte Seite) hinzu. 

Bestätigen Sie Ihre Auswahl mit „OK“.

 

Fahren Sie mit der weiteren Bearbeitung 

durch klicken des Moduls 

„Konfiguration“ in der rechten 

Navigationsleiste fort.



# 7

Modul Konfiguration
Fügen Sie in das Feld „Basis-URL“ die 

für die digitale Antragsstrecke des 

Online-Dienstes erhaltene URL ein.

Fahren Sie mit der weiteren Bearbeitung 

durch klicken des Moduls 

„Zahlungsvorgänge“ in der rechten 

Navigationsleiste fort.
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Modul Zahlungsvorgänge
Legen Sie fest, ob für den Online-Dienst 

ein elektronischer Bezahlvorgang, wie 

beispielsweise SEPA-Überweisung oder 

Kreditkarte, zur Verfügung stehen soll. 

Sobald Sie im Bereich „Online-

Bezahlvorgang“ die Optionen „Pflicht“ 

oder „Optional“ auswählen, wird es 

erforderlich eine Zahlungsweise 

hinzuzufügen.
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Verknüpfung veröffentlichen
Nachdem Sie die Daten des Online-

Dienstes geprüft haben, können Sie 

a) die aktuelle Bearbeitung zu einem 

späteren Zeitpunkt final abschließen, 

indem Sie „Speichern“ klicken. 

b) die Veröffentlichung des Dienstes 

vornehmen, indem Sie eine 

entsprechende Beschreibung 

einfügen und auf „Speichern und 

Veröffentlichen“ klicken.

Wiederholen Sie den Vorgang für die 

verbleibenden Antragsstrecken.
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Damit ist die Zuordnung 
abgeschlossen.

So finden Sie Ihre Zuordnung im PVOG

• Gehen Sie auf https://servicesuche.bund.de/.

• Suchen Sie auf der Startseite nach Ihrem Ort oder Ihrer PLZ.

• Suchen Sie anschließend nach dem Namen der Leistung oder 

direkt nach den Leistungsschlüsseln.

✓ Wenn Sie jetzt Suchergebnisse erhalten, dann ist die 

Zuordnung korrekt vorgenommen worden.

✓ Eine erste Überprüfung auf https://buerger.sachsen-anhalt.de/ 

ist ebenfalls möglich, ohne Wartezeit. 

Ihre Zuordnung ist nach ca. 
45-60min im PVOG 
sichtbar.

https://servicesuche.bund.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
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